Théong tw s6 36/2004/TT-BTC ngay 26/04/2004 Quy dinh ché do thu, nop
va quan ly sir dung 1¢ phi hop phap hoa, chirng nhin lanh sy

Can cu Phdp lénh pﬁl’ va lé phi va Nghi dinh $6 57/2002/NP-CP ngay 3/6/2002 cua Chinh
phii quy dinh chi tiet thi hanh Phdp lénh phi va lé phi;

Can cur Nghj c'z’,i,nh s6 189/HDPBT ngay 4/6/1992 ciia Héi dong Bé trueong (nay la Chinh phit)
quy dinh chi tiét thi hanh Phdp lénh lanh su;

Sau khi c6 ¥ kién ciia B6 Ngoai giao, Bé Tai chinh quy dinh ché dé thu, ndp va quan Iy sir
dung 1¢ phi hop phdp hod, chirng nhdn lanh sy nhw sau:

I. POI TUQNG THU VA MU'C THU LE PHI:

1. Céc t6 chirc, cd nhan (khong phan biét trong nudc hay nudc ngoai) khi duogc co quan quan
ly nha nuéc co tham quyén thuc hién viéc hop phap hod va chimg nhan lanh sy giay to, tai
lidu, cung cap ban sao gidy to, tai liéu theo yéu cu hodc theo quy dinh ctia phap luét thi phai
nop 1€ phi (sau day goi chung la 1¢ phi hgp phap hod, chung nhan lanh su) theo quy dinh tai
Thong tu nay.
2. Khong thu 1€ phi hop phap hod, chung nhan 1anh sy trong cic truong hop sau day:
a) Hop phap ho4, chitng nhan I:Emh sur giéy to, tai li€u phuc vu truc tiép cho cac hoat dong
cua céc co quan ctia Pang, Qudc hdi, Chinh phu va cac B, co quan ngang BJ;
b) Truong hop didu uwéc qudc té ma Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam ky két, tham gia
hodc thoa thuan c6 quy dinh khac thi dugc thyc hién theo quy dinh dé.
¢) Mién thu 18 phi hop phép hod, chirg nhan lanh sy ddi voi to chtre, ca nhén nude ngoai
trén co s& quan h¢ ngoai giao "c6 di c6 lai” va cic truong hop doi ngoai khéc theo quyet
dinh cu thé cua B Ngoai giao.
3. Mirc thu 1& phi hop phap ho4, chimg nhan lanh sy cu thé nhu sau:
a) Hop phép hod, chiing nhan lanh sy gidy to tai liéu cua nudc ngoai dé st dung tai Viét
Nam, thu 160.000 (mét tram sau muoi nghin) dong/lan.
b) Hop phép hod, chimg nhan ldnh sy gidy td tai liéu cia Viét Nam:
Theo mu s6 03/HPH ban hanh kém theo Thong tw s6 01/1999/TT-NG ngay 03/6/1999 cua
B trudng Bo Ngoai giao quy dinh thé 1€ hop phép hod gidy to, tai liu, thu 15.000 (mudi
lam nghin) dong/lan.
Theo méu s6 05/HPH ban hanh kém theo Thong tu s6 01/1999/TT-NG cua B9 truong Bo
Ngoai giao néu trén, thu 30.000 (ba muoi nghin) dong/lan.
¢) Cap ban sao gidy to tai liéu, thu 5.000 (ndm nghin) déng/lan.

IL. TO CHU'C THU, NQP VA QUAN LY SU DUNG LE PHI:
1. L¢ phi hgp phédp ho4, chirmg nhén 1anh su 1a khodn thu thudc ngan sach nha nudc.
2. Co quan thu 1€ phi hop phap hod, ching nhan lanh sy c6 trach nhiém:

a) T6 chirc thu, nop 1¢ phi hop phép hod, chimg nhan lanh sy theo ding quy dinh tai Thong
tu nay. Niém yét hoic thong bdo cong khai muc thu 1¢ phi tai dia diém thu 1¢ phi. Khi thu
tién 1é phi phai lap va cap bién lai thu cho dbi | tuong ndp 1€ phi theo quy dinh hién hanh cua
Bo Tai chinh vé phat hanh, quan 1y, sir dung 4n chi thué.



b) M¢ tai khoan "tam giir tién phi, 1 phi" tai Kho bac Nha nudc noi co quan thu déng tru s&
dé theo doi, quan 1y tién 1¢ phi. Pinh ky hang ngay hodc cham nhat 10 ngay mot 1an phai gii
toan bd sb tién 18 phi da thu duoc vao tai khoan tam giit tién phi, 1¢ phi dé quéan 1y theo ché
do hién hanh.

¢) Mo s0 sich ké todn dé theo doi, phan anh viéc thu, ndp va quéan 1y sir dung 1¢ phi theo ché
dd ke toan hanh chinh sy nghi¢p hién hanh.

d) Pang ky, ké khai, thu, ndp 1& phi v6i co quan Thué tryc tiép quan Iy theo ding quy dinh
tai Thong tu s6 63/2002/TT-BTC ngay 24/7/2002 cua Bo Tai chinh hudng dan thyc hién cdc
quy dinh phdp ludt vé phi va I¢ phi.

e) Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh cua phéap luat.

3. Co quan thu 1¢ phi hop phéap hod, chitng nhan 1anh sy dugc trich dé lai 30% (ba muoi
phén tram) tién thu 1€ phi trude khi ndp vao ngan sach nha nudce d€ chi phi cho viée thu 1¢
phi theo ndi dung chi cu the sau day:

a) Chi cho nguoi lao dong thu 1¢ phi vé cdc khoan tién luvong, tién cong, cac khoan phuy cép,
cic khoan déng gép theo tién luong, tién cong thudc trach nhiém ctia nguoi sir dung lao
dong theo ché d6 quy dinh. Trudng hop don vi di duoc ngan sich nha nude cip kinh phi tra
lwong cho cén bo, nhan vién trong bién ché thi chi dugc chi tra tién céng cho lao dong thué
ngoai (néu c6) dé thuc hién viéc thu 1 phi theo ché do.

b) Chi phi phuc vu cho viéc thu 1€ phi nhu: vat tu van phong, dién thoai, dién, nudc, cong tac
phi, cdng vu phi; in (mua) to khai, gidy phép, cac loai an chi khac theo ti€u chuan, dinh mirc
hién hanh.

¢) Chi stra chita thudng xuyén, stra chita 1on tai sdn, mdy mdc, thiét bi phuc vu tryc tiép cho
viéc thu I¢ phi.

d) Chi mua sam thiét bi, cong cu lam viéc va cdc khoan chi khdc lién quan tryc tiép dén viéc
thu 18 phi.

e) Trich quy khen thudng, quy phic loi cho c4n bo, nhan vién tryc tiép thu 18 phi trong don
vi. M trich 1ap 2 (hai) quy khen thudng va quy phic loi binh quin mét ndm, mét nguoi t6i
da khong qud 3 (ba) thang luong thyc hién néu so thu cao hon nam trude va bang 2 (hai)
thang lwong thyc hién néu sb thu thap hon hodc bang nim trudc.

Co quan thu 1& phi hop phap ho4, chimg nhan lanh sy phai quan 1y, sir dung s tién 1¢ phi
duogc dé lai ding muc dich néu trén, c6 chimg tir hop phdp, hang nam phai quyét toan thu -
chi theo thuc té. Sau khi quyét toan ding ché @0, sb tién 18 phi duogc trich dé lai chwa chi hét
trong nam dugc phép chuyén sang nim sau dé tiép tuc chi theo ché do quy dinh.

4. S6 tlen thu 1¢ phi hop phdp hod, chimg nhén lanh sy con lai (70%), co quan thu 1€ phi phai
tryc tiép ndp vao ngan sich nha nudc theo chuong, loai, khoan ‘tuong ng, muc 049, tiéu
muc 08 muc luc ngan sach nha nudce hién hanh va dugc diéu tiét 100% cho ngin sach Trung
uong.

5. Hang nam, co quan thu 1¢ phi hop phédp hod, chimg nhan lanh sy phai 13p du toan va quyét
todn thu - chi tién 1€ phi gui co quan quan 1y nganh cap trén, co quan Tai chinh, co quan
Thue cung cap, Kho bac Nha nudc noi giao dich.

Viée quyét toan 1& phi hop phdp ho4, ching nhan lanh su thuc hién cung thoi gian voi viée

quyet todn ngan sach nha nudc. Co quan Thué thyc hién quyét toan s6 thu theo bién lai, tong
sO thu, s6 dugc dé lai, so phai ndp ngan sich nha nudc.

Co quan Tai chinh, co quan Thué quyét todn sd chi tir ngudn thu 18 phi dugc dé lai don vi
quy dinh tai diém 3. Muc II Thong tu nay.



III. TO CHUC THUC HIEN:
1. Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay dang Cong béo.

2. T6 chiic, c4 nhan thudc ddi twong ndp 1 phi hop phdp hod, ching nhén lanh su, co quan
thu 1€ phi hop phdp ho4, chirng nhén 1anh su va cic co quan li€n quan thuc hién thu, ndp 1€
phi theo quy dinh tai Thong tu nay.

3. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng méc, dé nghi céc to chtic, ca nhan phan 4nh kip
thoi vé Bo Tai chinh d€ nghién ctru giai quyét./.
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